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年会活动策划方案应该怎么写呢?先从宏观方面说，负责人要大致了解，公司为这次年会拨付的预付款大概有多少，然后根据款项，大致确定年会活动的精彩高潮部分，再选择场地，演出阵容。下面是小编为大家整理的关于公司年会宴会策划方案，希望对您有所帮助。欢迎大家阅读参考学习!



公司年会策划方案1

公司年会目的：

感谢在一年里为公司和社会做出贡献的每一位员工，让大家相聚、相爱、和睦、团结，达到在这样一个集体里，每个人都有种家的温暖感觉，形成一种凝聚的力量。晚会正式开始前放一些欢快，喜庆的背景音乐，目的：烘托氛围，让人们放松心情，有种喜庆，欢快，祥和的感觉。

台词

尊敬的各位领导、亲爱的各位来宾、各位朋友：

大家晚上好!

(女) 今晚我们__公司的全体同仁在这里欢聚一堂，喜庆昨日的辉煌业绩，展望公司的美好未来!

(男) 回首往昔，蛇年对于我们每一个人来说都难以忘怀，她给予了我们希望、收获，更重要的是给予了我们成长的经历。

(女) 充满激情和喜悦的__团队，共同迎接金灿灿的马年。

(男)展望未来，一年胜似一年景，我们迎来了美好的明天。我们坚信：在中国经济持续高速发展的带动下，公司的事业一定能蒸蒸日上，她的明天将更加美好。

(男) 我是主持人___，

(女) 我是主持人___，

(男) 出席我们今天晚会的是__公司的全体同仁，

(女) 随着激情的舞蹈表演，拉开了__公司年终晚会的帷幕!

(男) 今晚，我们__的所有员工和各位嘉宾欢聚一堂，新年辞旧岁，骏马迎新春!

(女) 只想为明天的美好，与您同欢、同乐、共醉………

(男) 下面我们宣布：2014年__公司新年联欢晚会，现在开始!首先有请我们敬爱的__总为我们致辞!为大家带来新年的祝福!

……致辞中….(掌声)

(女)感谢__总为我们带来的美好祝愿，在__的正确带领和指导下，我们__公司每年都会上一个新台阶，在新的一年里，我们必将再接再厉，再创辉煌和佳绩，大家说是不是?有没有信心?

(男)祝愿很美好，祝福令人陶醉，每一句祝词都代表着心声与愿望，祝福不断，祝词连连，接受了___的美好祝愿，下面请欣赏今天特地准备的精彩节目表演。

1、开场街舞秀：__团体街舞

2、印度舞《KISS，KISS》，参加人员：__各部门等8人

3、情景剧《非雷勿挠》__专场，参加人员：信息运营中心全体

调侃; 非雷勿挠的演出人员们充分体现了他们的新生思想，在幽默风趣的演出过程中呈现出他们敢于突破善于挑战新事物。这正是公司的激情活力所在，敢为天下先，非雷勿挠。

4、歌曲连唱《爱你在心口难开》+《传奇》

调侃：

女：请问男主持，你在新的一年中有什么祝福的话要对大家说了?

男：我要祝福的话可就多了。我在这里祝大家现在好，将来好，心情好，工作好，家人好，希望在座的女士年轻永不老，现场的男士财运好，生活一天更比一天好。吉祥如意，顺天顺地，顺安顺利，顺心顺意，一顺百顺…..

女：好啦，好啦 不愧为优秀的主持人，真是口吐莲花，出口成章。真是说得比唱的还好。那么接下来我们的歌手也不敢示弱，他将用歌声来表达他对大家的祝福，请大家掌声欢迎~

5、歌曲《恭喜发财》，参加人员：电信传媒中心

调侃：

女：请问男主持，你现在觉得是你说得好，还是我们歌手唱得好叻?

男：其实我们都一样，都是为了大家玩得好，心情好 过的好。

女：呵呵，说得有道理，我们今天的节目安排得都非常精彩，接下来了我们将欣赏魔术表演。

公司年会策划方案2

一、活动目的

以年终表彰会及尾牙为依托，答谢员工一年的辛勤劳动，融合湖南柳鑫公司成员的友谊，展示企业的特色，最终调动新老员工的工作激情和斗志，激发更旺盛的激情投入到明年的工作之中。

二、时间：20__年1月26日

三、地点：湖南柳鑫公司礼堂

四、参与人员：湖南柳鑫公司全体员工及赞助商

五、活动筹备委员会成员： 顾问：舒耀瑛

执行干事：陈建军、黄露

其它成员：黄慧、谭治国、张艳伟、张璐、曾国富、杨百乐、邱波、胡湘东、凌

耀华、 刘一平

六、活动前期准备工作

1、节目准备(暂定10个，须形式多样，包括独唱、合唱、歌曲串烧、舞蹈、小品、相声、朗诵等)——各部门/车间主管人员负责2、拉赞助(资金或物品皆可)——黄慧负责

3、物品准备：奖品及纪念品、游戏道具、表演道具等——谭治国、黄露负责 4、照片的收集及flash的制作——张璐、黄露负责5、场地布置——筹备组所有成员负责

6、尾牙晚宴菜单和席位安排及帮厨人员安排——陈建军、食堂人员负责七、活动流程尾牙活动策划☆09：55：员工入场完毕、会场一切准备工作就绪(保安队负责)

☆10：00-12：00：总结表彰会暨新领导班子述职答辩会(董事长，总经理) ☆ 12：00-13：30：午宴时间

☆ 14：00-17：00：文艺活动时间，即节目、游戏和抽奖时间(暂定黄露和张璐/曾国富主持)

☆17：00：活动结束，收拾会场，并发放水果福利(所有管理干部) 八、经费预算

1、晚宴餐费：250元/桌，内部职工13桌，另加客桌1桌，共14桌，合计费用3500元。

2、游戏奖品和节目演员纪念品：1000元 3、场地布置用品及道具：900元 4、木炭：300元

5、抽奖奖品：合计2300元

一等奖价值500元，共1个 二等奖价值20__，共5个 三等奖价值100元，共8个 6、费用总计：8000元

备注：各奖项奖金和纪念品视赞助额可适当追加(或减少)。

附件一：总结表彰会具体流程安排 附件二：文艺活动具体流程安排

湖南卓扬电路板材料有限公司 二○一○年十二月三十日

附件一：总结表彰会具体流程

1、10：00-10：30 领导讲话：

董事长致辞(15分钟)

舒耀瑛作20__年度工作总结报告(15分钟) 2、10：30-11：00 颁奖仪式：

宣布表彰决议并颁奖、合影(15分钟)

获奖发表讲话(管理者和员工各一名)(15分钟) 3、11：00-12：00 新领导班子述职报告、答辩

附件二：文艺活动具体流程

开场以抓钱舞热身

1、播放Flash《20__，我们一起走过》——张璐

2、节目一：大合唱《我的祖国》——压制C车间全体员工 3、节目二：舞蹈《向前冲》——黄慧、张艳伟、黄露、秦妹4、节目三：双簧《洗脚城》——陈建军、谭治国

5、游戏一： 6、抽奖：

抽出3等奖，8个，抽奖嘉宾：邱波(抽两个)、刘一平、胡湘东、凌耀华、杨百乐、杨勇成、刘乔生;

7、节目四：方阵舞——压制B车间

8、节目五：合唱《中国心》——制漆车间邬亚伟、江建新

9、节目六：小品《三个女人的最爱》——制程组叶艳、谢志伟、易宝珍

10、游戏二 11、抽奖：

抽出2等奖，5个，抽奖嘉宾：舒耀瑛、白士忠、唐甲林、罗小阳、陈建军; 12、节目七：武术表演加歌曲合唱——浸渍车间廖湘中、贺城、杨勇成13、节目八：相声《大学生活》——曾国富、刘兵 14、节目九：歌曲《笨小孩》——杨百乐、张璐、曾国富 15、游戏三

16、抽奖：抽出1等奖，1个，抽奖嘉宾：杨柳董事长

17、节目十：合唱《相亲相爱一家人》——部门成员+车间主任+员工代表 18、文艺活动结束，晚宴开始。
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一、年会主题：增加公司于员工之间的凝聚力

二、年会目的：1.感谢公司员工一年来的辛勤工作，增进领导与员工间的互动与交流;2.通过举办一次全新的不同感觉的年会，让员工看到公司的实力以及增强其对未来的信心;3.通过年会的举办，了解员工对公司未来发展的期望;

三、年会时间安排：

(1)年会策划及准备期(月日至月日)：本阶段主要完成通知、节目收集、主持人确定。

(2)年会协调及进展期(月日至月日)：本阶段主要完成节目安排表、礼仪小姐确定、音响确定、物品购买。

(3)年会倒计时期(月日)：本阶段主要完成年会全过程确定(包括节目单确定)。

(4)年会正式演出时间：年月日晚至

四、年会节目报名方式：1.及时通报名、电话报名、现场报名2.联系人：3.联系方式：

五、参会人员：

六、年会节目要求：

1、歌曲类：

(1)喜庆、祥和、热烈的歌曲;(2)青春、阳光、健康、向上;(3)与以上主题相关的原创歌曲。

2、舞蹈类：

(1)积极向上、寓意深刻的艺术性舞蹈;

(2)具有高科技时代气息的创意性舞蹈。

(3)喜闻乐见的街舞、现代舞、健美操、武术等;

(4)相关歌曲的伴舞。

3、曲艺类：

(1)喜庆、热闹反映生活的相声、小品;

(2)经典的传统曲艺类节目(戏曲、话剧、评书等);

(3)其它类型的曲艺节目(乐器类)。

4、每个部门所报节目不限;

5、提倡跨部门组合报名;

七、年会进行流程

1.参会人员入场

2.主持人宣布年会开始

3.总经理\董事长讲话

对年终做总结

表彰员工

4.表彰

各部门负责人做年度工作总结与计划。

对优秀员工予以表彰

为优秀员工发奖

优秀员工发言

5.联欢会节目表演

6.互动小游戏

7.闭幕词各位来宾、各位代表、__公司2012年年会即将落下帷幕，我谨代表年会组委会对本次大会的圆满成功表示热烈地祝贺!本次年会得到各地方代表莅临参会欢聚乌市积极响应和热情支持。下面我宣布：__公司2012年年会胜利闭幕!谢谢大家!

注意事项：1.明确年会的主题和目的;2.初步确定年会性质;3.提交预算;4.年会策划内容，分工执行;5.年会时间按排;6.年会地点选择;7.年会亮点;
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一、活动目的：举办年会是每一个企业用来激励士气和拓展市场的机会。这次年会主要是为了宣传并树立公司的形象，同时表彰优秀的销售人员，充分发挥年会的激励和引领作用。

二、年会主题：团结合作，开拓未来

三、年会时间：

2017年1月12日下午14：00-18：00年终总结大会;

18：00-21：30晚宴

四、年会地点：某大酒店宴会厅

五、年会组织形式：由公司年会工作项目小组统一组织、执行。

六、参与人员：集团精英以及销售人员

2017年会主题活动分为4大部分

1 欢迎宴会：员工之间的情感交流，营造氛围，为后期的年会活动热场

2 店长会：总结公司今年市场上面的经验以及不足方面，同时探讨明年的企业品牌规划及相关发展道路。

3 表彰大会：员工表彰颁奖大会向公司的多有员工展示公司好的信息，凝聚团队，为以后的快速发展做贡献。

4 酒会晚会：整个酒会以慈善酒会完美落幕，给来宾留下美好回忆的同时也能帮助同胞贡献公司的一份力量。

七、2015年企业年会流程与安排

13:50 全体参会员工提前到达指定酒店，按指定排座就位，等待年会开始; 14:00—14:05 年会正式开始，主持人致年会开场辞。

14:05—14:20 __做总结性发言。年会演出正式开始。

14:20—14:40 文艺节目(2—3个节目)

14:40—14:50 先进员工表彰，职能处室每处室1人，工区每工区3人。由领导颁奖。

14:50—15:10 文艺节目(2-3个节目)

15:10—15:25 抽奖1，抽3等奖10名

15:25—15:40 游戏1

15:40—16:00 文艺节目(2-3个节目)

16:00—16:15 欢送退休员工

16:15—16:30 抽奖2，抽2等奖5名

16:30—16:50 游戏2

16:50—17:10 文艺节目(2-3个节目)

17:10—17:25 抽奖3，抽1等奖3名

17:25—17:45 文艺节目(2-3个节目)

17:45—17:55 抽奖4，特等奖1名

17:55—18:00 文艺节目(收尾节目)，主持人致年会结束辞

18:00—18:15 全体员工合影留念

18:15—21:30 晚宴

21:30 晚宴结束

年会准备及相关注意事项

(一) 年会的通知与宣传：综合处于年会前一周将年会通知发往各处室，做好宣传工作，达到全员知悉。

(二) 条幅的制作：红底白字字幅，具体文字内容：“2015年__年会”

(三) 物品的采购：抽奖礼品、生肖礼品、游戏奖品、年会席位人、笔、纸;游戏所用道具;抽奖箱;会议所需矿泉水、晚宴所需酒水、各类干果小食品。
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一、 活动概述

活动背景：

1，热烈庆祝我公司成为跨进中国百强企业家民营企业，今后我们要更好的为国人们建造我们中国人自己的房子。

2.庆祝我公司在__年取得的优异的业绩让员工感受我公司的文化理念和管理理念，展望__年的工作。

活动时间

__年1月25日 星期五 下午14：00—22：00

活动地点

辽美国际商务酒店 视觉宴会厅

参会人数

公司223名全体职工，20位特别嘉宾

年会基调

和谐、欢快、大气

二、活动主题

同心同行，共创未来

三、活动口号

集体的努力，大家的荣誉

四、活动流程时间安排

1、14：00准时进入会场，14：30分会议准时开始。

2、14：00开场舞，主持人宣布大会的开始，致《开幕词》。

3、15：00—15：30首先请总经理做陈述报告，总要概括我公司去年所取得的业绩。

4、15：30—16：30请各部门负责人做年终陈述。

5、16：30—17：00由副总经历宣读__年优秀员工名单，优秀员工上台领奖。优秀员工发表获奖感言。

6、17：00—18：25联欢文艺汇演，首先由领导表演，员工代表表演员工自己准备的节目。

17：25—17：30所有演员上台齐唱《相亲相爱一家人》

7、18：00—19：00互动游戏

三七令

用具：无

人数：无限制

方法：多人参加，从1-99报数，但有人数到含有“3、7”的数字或“3、7”的倍数时，不许报数，要拍下一个人的后脑勺，下一个人继续报数。如果有人报错数或拍错人则罚酒。

兴奋点：没有人会不出错，虽然是很简单的算术。

开火车

用具：无

人数：两人以上，多多益善

方法：在开始之前，每个人说出一个地名，代表自己。但是地点不能重复。游戏开始后，假设你来自北京，而另一个人来自上海，你就要说：“开呀开呀开火车，北京的火车就要开。”大家一起问：“往哪开?”你说：“上海开”。那代表上海的那个人就要马上反应接着说：“上海的火车就要开。”然后大家一起问：“往哪开?”再由这个人选择另外的游戏对象，说：“往某某地方开。”如果对方稍有迟疑，没有反应过来就输了。

兴奋点：可以增进人与人的感情，而且可以利用让他或她“开火车”的机会传情达意、眉目传情。

踏板运水接力(共48人)

1、队员：每队男女各6人共计12人，分三个小组进行接力，每小组须配置2男2女;

2、比赛流程：

1)预备：每组第一位队员踏板一对放第一小组队员右侧;每组4位协作队员各端水一盆;

2)裁判宣布”开始”，各队第一组队员迅速将双脚分别伸入踏板脚套中，右手端协作队员递过来的水盆，左手搭前一位队员的左肩(最前面一位队员除外)前行;

3)到达终点，将水盆中的水倒入本队的水桶后，按原方式原路返回;

4)返回起点，队员双脚离开踏板，水盆交协作队员打水;

5)下一组开始;

3、规则：

1)比赛时间10分钟，以运送水的多少决出名次;

2)打水可以由协作队员进行，但协作队员必须是队员，非 队员不能提供任何协助;

3)终点倒水除本人或本小组其它队员协助外，其它人员不能提供任何协助;

4)倒水时可以双脚离开踏板;

5)终点踏板掉头时，可以用手协助掉头，但位置应与掉头前大体相当;

6)2男2女一组，男女队员前后踏板位置不作限制;

7)中途倒地可以重新套上踏板端起水继续前进;

8)某队如果第三组完成后仍有时间，可由12个队员中的任 意四位队员(仍需2男2女)继续，直至10分钟时间结束裁判鸣锣收兵;

4、奖励：奖励第一名，其它队获鼓励奖

5、道具：踏板4副;大塑料桶9个(其中4个空桶放终点，4个装满水的放起点，1个装满水的在起点处备用);小塑料盆16个;中塑料桶一个(加水备用);秒表一个，鼓一个;锣一面;

游戏纪念奖;高级太空杯，记事本，床上用品

8、19：00—19：30欢乐大抽奖，凡是在公司就职满三个月的员工均可参加欢乐大抽奖活动

(奖品分别是： 特等奖：一名，价值4800元电脑一台;

一等奖：两名，价值2900元电视机一台;

二等奖：五名，价值1000元微波炉一台;

三等奖：十名，价值100元小洗衣机一台;

纪念奖：五十名，现金五十元)

9、19：30主持人宣布此次大会结束。

10、19：30—20：00自由活动时间。

11、20：00—22：00

首先由董事长讲话，展望__年工作，激励员工在__年能做的更好，大家新年快乐。

用餐期间公司领导及员工到个桌敬酒，同事之间交流沟通，增进彼此之间的距离。

五、 及相关注意事项

(一)年会的通知与宣传：公司办公室于今天向机关各部门及各项目部发出书面的《关于__年终总结会的通知》，对本次年会活动进行公示和宣传，达到全员知悉。

(二) 条幅的制作：红底黄字字幅，具体文字内容：“中海地产__年度年终总结打会”

(三)物品的采购：抽奖礼品、生肖礼品、游戏奖品、大会席位人(会议用)、笔、纸、员工席位卡(晚宴用)、会场布置所需气球、拉花、花篮;抽奖箱;会议所需矿泉水、晚宴所需酒水、各类干果小食品。

(四) 现场拍照：提前安排好相关人员携带数码相机，做好大会及晚宴活动现场的拍照工作。

(五) 公司员工表演的节目事先自己部门准备，表演所需服装、道具、化妆，均可到专业剧团租借，费用公司掏付。

(六) 公司员工自己准备的节目由各部门自行组织时间排练。
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